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ISTITUTO COMPRENSIVO “GIUSEPPE MAZZINI”- ERICE – TRENTAPIEDI  

Via Cesarò, 19 – 91016 Erice ( TP ) –  0923 - 826198 

Cod. Mecc: TPIC831001  -   C.F. 80003780816  - www.mazzinierice.edu.it  

email: tpic831001@istruzione.it - PEC: tpic831001@pec.istruzione.it  

  

 Circolare n. 118                                                   Erice, 28/01/2022 

Al personale docente di  

SCUOLA PRIMARIA  

p.c. Al DSGA  

  

Oggetto: Operazioni di scrutinio e valutazione di I quadrimestre.   

I team dei docenti di scuola primaria sono convocati, con la sola componente docenti, per procedere 

alle operazioni di scrutinio e di valutazione quadrimestrale, come da prospetto seguente:  

 

GIUGNO  CLASSI  ORE  SCUOLA PRIMARIA – SCRUTINI I QUADRIMESTRE  

Mercoledì 
09/02/ 2022  

2C - 3A  
2D – 3 B  
2 A – 3 E   
2 B – 3 F   

 

15,00 
15,50 
16,40 
17,30 

 

  
  

 Ordine del giorno: 
  

1. Operazioni di scrutinio I Quadrimestre  
2. Compilazione atti relativi  
3. Predisposizione, lettura e approvazione del 

verbale  
  
 
  

Giovedì 

10/02/ 2022  

1A– 4 A -5 B 

1B - 4B – 4 A Baden 

  3C- 4 C  

1C- 3 D- 4D   

15,00 
15,50 
16,40 
17,30 

 

Venerdì 

11/02/ 2022  

5C- 1A Baden 
5 D-  2A Baden 
2E- 3A Baden 
5A-5A Baden 

15,00 
15,50 
16,40 
17,30 

 

 

   

MODALITÀ OPERATIVE 
 
Le operazioni di scrutinio avverranno in videoconferenza su piattaforma TEAM nei rispettivi teams 

già predisposti.  
 
Le operazioni di valutazione saranno presiedute dal Dirigente Scolastico o, in caso di sua assenza o 

impedimento, dal docente Coordinatore di classe. E’ obbligatoria la presenza di tutti i Docenti che operano 
nelle singole classi.  La presenza dei docenti e l’acquisizione del consenso in fase di approvazione delle delibere 
sarà effettuata con chiamata nominale (ai sensi dell’O.M. 8464 del 28/5/2020). 

 
Il giorno degli scrutini i docenti sono tenuti a rendere disponibili le prove di verifica degli alunni con 

valutazione insufficiente e quanto ritenuto utile per illustrare il percorso didattico-formativo degli alunni.  
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 In sede di scrutinio, si opererà direttamente on line sulla sezione Scrutinio che il Registro Elettronico 
Axios genererà automaticamente solo se tutti i docenti avranno eseguito le seguenti operazioni con congruo 
anticipo (si confida nella tempestiva collaborazione di tutti i docenti):   

 
• Inserimento dei voti delle verifiche per ogni singolo alunno nel registro giornaliero del docente;   
• Inserimento delle valutazioni per livelli per gli obiettivi individuati all’interno di ogni disciplina;  
• Inserimento della bozza del giudizio globale, a cura del docente coordinatore.  

  
I docenti contitolari/i docenti dei consigli di classe collaboreranno con il coordinatore anche nella fase 

di revisione degli atti, in modo che, prima di dichiarare chiusa la seduta, siano state effettuate le operazioni  
nel seguente ordine: 

 

 Compilare correttamente il tabellone degli obiettivi e scaricarlo in pdf; 

 Selezionare il modello di verbale EE_ INTERMEDIO 2021_2022 e cliccando sull’icona word. Il 
Registro Elettronico genererà in automatico il file word del Verbale che andrà poi 
eventualmente integrato a cura del coordinatore di classe. Compilare in ogni sua parte e 
scaricare in formato pdf; 

 Bloccare lo scrutinio e firmare digitalmente 

 Scaricare il tabellone scrutini, contenente solo la valutazione relativa al Comportamento e 
alla religione. 
 

I tre file dei suddetti documenti  dovranno essere inviati dal docente coordinatore alla mail istituzionale: 

tpic831001@istruzione.it indicando nell’oggetto della mail (SCRUTINI PRIMARIA CLASSE…..SEZ…..). 

 
 

I docenti che necessitano di chiarimenti potranno contattare le docenti Giovanna Ciotta e Ruggirello Rosa.  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                   Prof. Filippo De Vincenzi 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

 ai sensi dell’art.3.c.2 del D.Lgs n.39/1993 
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